é Smile Enviando um Relatorio

A Smile Train adotou recentemente um novo sistema online para fazer a solicitagdo e relatdrios de
subsidios

Além de receber uma notificacGo por e-mail sobre o relatorio que estd para vencer, vocé também deveria ter
recebido e preenchido o seu convite para Acesso ao Portal. Caso néo tenha recebido, veja o Guia de Registro no
Portal, uma vez que é necessdrio concluir esse processo para ter acesso ao portal e completar o seu relatdrio.

Acessando o Formulario de Relatorio Online

Vocé ira receber um e-mail da Smile Train com um convite para completar o seu relatério através do portal.
Existem duas maneiras de acessar, completar e enviar o relatdrio que esta para vencer.

Cenario A: Acessando o Relatério através do E-mail
Al. Vocé recebera um e-mail referente ao o relatério que esta

para vencer. Neste email havera um link para o Portal. Dear Partner,
Através dele, vocé podera ter acesso ao formulério de Grectings fom Simile Trai

s . . 5 ~ Just a friendly reminder to please complete the report for funds awarded
relatorio que deve ser enviado pela a sua organizagao. from Smile Train to , due on .

To fill out the report:

Clique no link do e-mail para acessar o Portal da Smile Train.

A2. Vocé serd direcionado a Pagina Inicial do Portal onde podera el dliel
acessar, completar e enviar o relatério em questao. T T T S O T T

username is:
« If you have forgotten your password, you can reset it.

— Clique em “Relatérios do Financiamento” (Grantee Reports)

~ N
no menu de n avega(}a Oa eSCI ue rd a. « Once you've logged in, click “Grantee Reports” on the left side of the
screen to find your report.
« You can save reports in progress, and click "submit" when you are
§ Smile finished.
m Perfil

Bem.vindo au portal de financiamento do Smila Traint Aqu estd como navegar

iento o Prafissionais. adicianals para sprovago

v

Cenario B: Acessando o Formulario de Relatoério através do Portal
B1. Vocé também pode acessar o relatdrio a qualquer

momento apds a aprovacgado do subsidio. Para isso faga o
login diretamente no Portal da Smile Train em:
https://smiletrain.force.com/grantee/

B2. Clique em Relatdrios do Beneficiario, “Relatorios do oS
Financiamento” (Grantee Reports) no menu de navegacao

a esquerda
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Enviando um Relatorio

Como Navegar pelo Portal da Smile Train

Pagina Inicial

A pagina inicial foi criada com o objetivo de que vocé possa, mais facilmente, ter acesso as suas solicitagdes,
subsidios que estdo ativos e Formuarios de Relatérios que devem ser preenchidos e enviados.

Barra de Navegagao Superior

A aba de “Painel” pode ser usado a qualquer momento para voltar a pdagina inicial.

Profile (perfil) permite visualizar e atualizar os dados da sua organizagao e suas informagdes pessoais de
contato, conforme seja necessario. No campo “perfil” também é possivel que vocé também adicione novos
Centros de Tratamento e Profissionais de Saude.

éSmiIe

Rosalia Tobella v

Bem-vindo ao portal de

Guias & esquerda

encontre solicitacBes de

do Smile Train! Aqui esta como navegar:

Rosalia Tobella ~

e enviadas.

Até novo aviso, preencha as i tes de

em

Guias na parte superior:

Até novo aviso, preencha as des de

Relatorios de financiamento: veja. preencha e envie relatérios de financiamente

ica em https /i smiletrain org/partner-wire-iransfer-payments

preencher este formuldrio

Perfil: Clique aqui para encontrar i 5es sobre O

em hitps: /v smilletrain.org/partner-wire-transfer-payments . Um oficial da organizagio solicitante ou beneficiaria separada (s aplicavel) deve

Contate

rg para ia adicional

solicitagbes de

solicitagbes de

40, Contato & jaem para enviar locais de Centros de T

e is para

e, para pi

Abrir itens

105 de Fi

Itens Fechados

Procurar

Relatério de Financiamento Nome do formulario de relatério Data de vencimento Status

GR-000026381 Sorriso - Relatério Final 02/02/2021 Submetido

GR-000026596

Conscientizagao - Relatorio Final 5/5/2021

GR-000026358 Sorriso - Relatério Final 02/03/2021

GR-000025860 30/11/2021

Parceria Cirirgica - Relatorio de Progresso

Requeraus

v Barra de Navegacao no canto
esquerdo Solicitagbes (Requests)
pode ser usado a qualquer momento
para voltar a lista de Solicitacdes
abertas e encerradas. Solicitacdes
abertas estdo relacionadas com os
relatérios que devem ser enviados
Relatérios do Beneficidrio,
“Relatérios do Financiamento”
(Grantee Reports) pode ser usado a
gualguer momento para retornar a
lista de relatérios em Aberto e
relatérios Encerrados relacionados
com os subsidios aprovados.

Relatorios (Reports)

Na aba Itens em aberto, “Abrir itens” (Open Items), podem ser
localizados todos os relatérios em aberto que estdo em analise de
aprovacaoque. A aba Itens finalizados “Itens encerrados” (Closed
Items) encontram-se os relatérios enviados anteriormente, os quais
ja foram analisados, aprovados e as solicitagdes de subsidios
finalizados.

Vocé pode visualizar o status do seu relatério na coluna “Status”. Nos
Relatdrios Solicitados (Requested Reports) que ainda ndo foram
enviados, serd possivel Editar e Visualizar (Edit and View) (clique no
icone ¥ ). Uma vez que o relatdrio for enviado para a analise da
Smile Train ou tenha sido aprovado, somente a opgao visualizar
estara disponivel. Alteragoes poderao ser feitas, somente se
solicitado.
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Trabalhando com Relatdérios no Portal da Smile Train

O formuldrio de cada relatorio foi personalizado com o objetivo de obter informacgdes especificas
que a Smile Train precisa de cada drea de financiamento. Desta forma, os detalhes de cada relatdrio e as abas
relacionadas podem variar.

Caso tenha duvidas referente ao conteudo de uma solicitagéo ou sobre as informagdes solicitadas, favor
entrar em contato com: grants@smiletrain.org. Duvidas referente ao funcionamento do portal devem ser
enviadas por e-mail para: fcsupport@smiletrain.org.

Acessando os Relatorios
Clique no icone V¥, e depois em “Editar” (Edit) no relatdrio que vocé gostaria de preencher. Vocé sera
direcionado a pdgina inicial desse relatoério.

- v
solicitagdes de
Abriritens  Itens Fechados S 9.00 Visualizar
Procurar Editar
Relatério de Financiamento Nome do formulario de relatério Data de vencimento Status S 1 -'G
A

GR-000026381 Sarriso - Relatorio Final 02/03/2021 Submetido v

GR-000026596 Conscientizagdo - Relatario Final 5/5/2021 Requeridos v

GR-000026358 Sarriso - Relatorio Final 02/03/2021 Requeridos v

Elementos do Relatdrio

Conscientizacio - Relatério Final

© GRr-000026596

Certifique-se de preencher todos os

- .EEH Rever / enviar
campo do formuldrio de relatdrio.

RELATORIO DE FINANCIAMENTO DE SENSIBILIZACAO

As informagdes solicitadas s30 e e e e
baseadas no tipo de subsidio que a

sua organizacao recebeu da Smile e e et et

Train e no relatério que corresponde

aquele programa. o do Tnanciaments conceddo

25/03/2021

Cliqgue em Salvar (Save)

Quantidade concedida
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Trabalhando com Relatdrios no Portal da Smile Train, continuacao

Campos de Texto

Os campos de texto serdo indicados por um sombreado no canto inferior direito do campo.

Para respostas maiores, ou que necessitem da colaboragao de outros profissionais do seu servigo, vocé
podera redigir o texto offline e copiar e colar no formuldario de solicitagdo. Apds, é possivel clicar e arrastar o
canto sombreado para expandir o tamanho do campo, conforme seja necessario.

0 de 32768 Caracteres

Forneca informacoes detalhadas sobre como o financiamento foi usado. L
*Obs.: Se houver limite de caracteres para

0 campo, estard indicado a extrema direita
da pergunta na tela. A contagem de
caracteres ird ajustar-se a medida que o
texto é digitado ou copiado no campo. O
campo ndo poderd ser salvo se esse limite
for ultrapassado.

Principais Itens do Relatdrio que devem ser Completados

Na Se¢ao de Anexos (Attachments section) (parte inferior do formuldrio de relatdério), anexe todos os
documentos necessarios listados para o seu tipo de relatdrio.

Clique em “Escolher aquivo” (Choose file) para procurer o arquivo correto no seu computador. Selecione o
arquivo e cligue em “Envio” (upload).

Envie pelo menos um dos seguintes

.~
Descrlcao dO DOCU mento -— « Uma histéria com fotos e / ou video de um paciente que vocé ajudou como resultado direto desse financiamentoe, juntamente com o método especifico de conscientizacio empregado para

trazer esse paciente ao seu hospital / organizagdo para tratamento de fissura

d d A - £ muite atil compartilhar histérias com doadores que sdo da perspectiva / voz do paciente e / ou familia ajudado.
Todo documento tera uma < Fotos wideos de sua campanhia do conscientizacio

Vi Sé fo) ge ra I d as | nfo rma gaes Siga ests link para obter instrucBes sobre como compartilhar Videos & outros arquivos grandes conosco: smiletrainespress.org/story.asp
necessarias dentro do

o ivo. Por Favor fnexow Nome dosrauive Descrigdo do anexo (opcional) Data de criagdio Agao
certifique-se de revisar som e

tudo antes de fazer o Desarigdo do anexo (opcional) /
YR e
relatério. enhum arquive selecionado
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Principais Itens do Relatdrio que devem ser Completados, continuacao

revisdo / enviar

Uma vez que tenha preenchido todo o relatdrio todas e realizdo o upload de todos os anexos necessarios,
clique na aba Revisar e Enviar, “Revisdo / Enviar” (Review and Submit). Assim, vocé podera revisar as suas
respostas ou entdo Imprimir (Print) uma cépia para fazer a revisao offline.

Se receber alguma mensagem de erro, movimente o mouse para ver a mensagem. Depois, clique em Voltar
para o formulario (Back to Record) para atualizar/completar os campos obrigatdrios indicados. A op¢do Voltar
para o formuldrio (Back to Record) também pode ser usada caso note alteracdes que devem ser feitas antes
do envio.

Rever / enviar

% GR-000026596

Vottar para 0 registro WM|

RELATORIO DE FINANCIAMENTO DE
SENSIBILIZACAO

Nome da organizacdo destinataria ORGANIZACAO DE TESTE

Data do financiamento concedido Quinta-feira, 8 de abril, 00:00:00 GMT de 2021

Clique em “Enviar” (Submit) quando estiver pronto para enviar o seu relatério para a Smile Train. Lembre-se
gue, uma vez que tenha clicado em “Enviar”, ndo serd mais possivel fazer nenhuma alteracao no relatério, a
nao ser que este seja devolvido pela Smile Train.
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