é Smilelrain Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

Smile Train se ha trasladado recientemente a un nuevo sistema de solicitud en linea y reporte de
subsidios
También deberia haber recibido y completado su invitacion al Registro en el portal. En caso contrario,
consulte la Guia de registro en el portal, ya que debe completar este proceso para acceder al portal para
completar su solicitud.

Navegacion del portal de Smile Train

Tablero principal
El tablero principal en el portal es disefiado para permitirle acceder facilmente a sus solicitudes, subsidios activos y
requerimientos de reportes.

é Smile Rosalia Tobella ~
| E Perfil I

iBienvenido al portal de financiacion Smile Train! A continuacion se explica cémo navegar:

Rosalia Tobella v

Pestafias & la izquierds:
Solicitudes: encuentre solicitudes de financiacin invitadas, en curso y enviadas Cerrar sesion
Hasta nuevo aviso, complete la informacion de transferencia bancaria en hitps /fwwi smiletrain.org/pariner-wire-transfer-payments

Informes de financiacion: consulte, complete y envie informes de financiacion

Pestarias en la parte superior

Hasta nuevo aviso, complete la informacién de transferencia bancaria en hitps /fwww smiletrain.org/partner-vire-transfer-payments . Un funcionario de la O 6n de iarios Solicitante o (si ) debe completar este formulario

Perfil: Haga clic aqui para encontrar informacién de organizacion , contacto y pagos y, para obtener fondos que ya estén en curso, enviar ubicaciones de centros de iento y médicos adici para su ap

Péngase en contacto con fesupport@smiletrain.org para obtener ayuda adicional

=l Peticiones

Peticiones
Articulos abiertos || Articulos cerrado:
Informes de financiacién B

Buscar

Solicitar nombre Disposicion Legajo Fecha de disposicion Monto
v ca91092 - squipariento epipamient - subvencien pprapace rplacio cet sauipo 1or1/20m1 50 [w
0191711 - Investigacion> Investigacion - Beca Pendiente Aplicacion de investigacién 8/4/2021 E Vista
v 0191194 - Sonrisa> Sonrisa - Grant Pendiente Aplicacion de sonrisa 8/4/2021 -
VBarra superior de navegacion Solicitudes (Requests)
El Tablero del beneficiario (Grantee La pestaia Solicitudes abiertas (Open Items) es donde puede ubicar todas
Dahsboard) se puede usar en las solicitudes en curso y subsidios activos. La pestana Solicitudes cerradas
cualquier momento para volver a la (Closed Items) incluira subsidios otorgados previamente para los cuales se
pantalla del tablero principal. han cumplido los requerimientos de reportes y ya ha pasado la fecha de
Perfil (Profile) le permitira ver y terminacion.
actualizar los detalles de contacto
personales y de su organizacién Puede ver el estatus de su pedido en la columna Disposicion (Disposition).
cuando sea necesario. Las solicitudes Pendientes o Invitadas (Pending or Invited) tendran las dos
También puede agregar un nuevo opciones Editar y Ver, “Editay y Vista” (Edit and View) disponibles (haga
Centro de tratamiento y clic en el icono V). Una vez que la solicitud ha sido presentada a Smile
practicantes a su perfil. Train para su consideracion, o ha sido aprobada, solamente podra ver los
detalles de la solicitud a menos que se soliciten cambios.
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é SmileTrain Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

@ Usted también puede presentar informacion de un Nuevo Centro de Tratamiento/Practicante a través del

Perfil en las solicitudes pertinentes de Tratamiento.

Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento

Acceso al Formulario del nuevo centro de tratamiento

Ingrese directamente al Portal de Smile Train en https://smiletrain.force.com/grantee

Una vez que ingreso, haga clic en la pestafia Perfil (Profile)

| Tablero BRIl

. ~ Organizacion
Haga clic en la pestafia Centro de J Perfil

tratamiento / practicante,

“Centro de tratamiento /
profesionales" (Treatment Contacto Pagos Centros de tratamiento / profesionales

Center/Practitioner)

Haga clic en Ver/editar §smie pR—
centros de tratamiento y | roviero [0
practicantes, “Ver/editar Y b

Perfil

centros de tratamiento y

profesionales” (View/Edit

Treatment Centers and Si tiene un Programa de Tratamiento Smile Train activo y aprobado, y tiene ubicaciones de tratamiento adicionales  / o profesionales para agregar para su aprobacién, haga clic en e enlace 3 continuacién
o Si an o ha enviado una solicitud para proporcionar tratamiento quirdrgico, del habl, ortodsncics, nutricional o psicolégico v desea hacerlo, comuniquese con su gerente regional o de pafs pars solicitaric. Para los programss que atn no
Pract’t’oners) estén activos, los lugares de tratamiento y Ia informacién del médico s ingresaran en I3 solicitud

Ver / editar centros de profesionales
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Smilelrain Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento, continuacion

Completar el Formulario Nuevo Centro de Tratamiento

é Smile Buscar Buscar Rosalia Tobella v

Tablero  Perfil

Centros de tratamiento / profesionales

Instrucciones

Haga clic en
Nuevo (New)

A continuacién, puede enviar nuevos centros de tratamiento y profesionales para su aprobacién, asi como ver todos los centros de tratamiento y profesionales existentes para aplicar los programas de
tratamiento Smile Train de la organizacién beneficiaria

Primero debe agregar un nuevo Centro de tratamiento en la seccién "Centro de tratamiento” antes de indicar qué Profesionales realizarén los tratamientos Smile Train alli
Para cada médico, elija €l tipo de médico (cirujano, anestesidlogo, etc.) y elija todos los centros de tratamiento donde proporcionarian ese tipo de tratamiento apoyado por Smile Train

Lee mas

Seccion de Centros de Tratamiento

Use el botén Nuevo para ingresar informacion para un nueva Centro de Tratamiento y los enlaces Ver / Editar para ver o editar informacion relacionada con sus Centros de Tratamiento

Nombre del centro de tratamiento Estado Activo Tipo de organizacion

Crear centro de tratamiento

Use los botones en la parte inferior de esta pagina para guardar cambios, enviar cambios o simplemente cerrar esta ventana

Para los nuevos centros de tratamiento, todos los valores son editables. Para los centros de tratamiento que se han enviado previamente, solo cierta informacion
es editable. Manténgase en contacto con Smile Train para realizar cambios.

Asegurese de completar todos los campos

. , . Para enviar un nuevo tipo de tratamiento para su aprobacion en un centro de tratamiento, complete Ia seccién "Tipo de tratamiento solicitado” “Tipos de
requendos Segun el t|p0 de Centro de tratamiento admitidas por el tren de Ia sonrisa” es de solo lectura y muestra o que ya ha sido aprobado,
tratamiento, “Crear centro de tratamiento”
para el que presenta la solicitud.

Informacion

Nombre del centro de tratamiento

Nombre en idioma local

Una vez que ha completado toda la
informacion en el formulario, continte a la Tpode organizacin

[=Ninguno- ~

Seccion archivos (Files Section) al final del
.
formulario.

Habla a

Provincia del estado

Distrito

2
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é SmileTrain Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento, continuacion

Archivos

Protocolo de seguridad y calidad firmado

Haga clic aqui para ver o descargar el Protocolo de seguridad y calidad de Smile

En la pestafia Archivos (Files), suba todos los e e .
adjuntos requeridos listados para su tipo de ol im0 e, seaneny cargus el dorumente

centro de tratamiento.

Choose File | No file chosen

Haga clic en Elegir archivo (Choose file) para

Pautas firmadas para programas de extensian quiriirgica

buscar en su com putadora el archivo correcto que Si este centro de tratamiento es un centro de extension quirirgico propuesto,
también haga clic aqui para ver o descargar las Directrices para los programas de
de be Su bi r. seleccione el archivo haga clic en extension quirdrgica. Los centros de extension quirdrgica son instalaciones de
v tratamiento donde los equipos asociados de Smile Train para hendiduras llevan
H o, H H 4 T L idura a renci 3
sublr’ Sublr archlvo (Upload). a cabo programas de cirugia de hendidura a corto plazo, a diferencia de las

instalaciones de tratamiento que ofrecen cirugias de hendiduras in situ durante

todo el afio de forma regular. Haga que la persona responsable de |a seguridad y
la calidad del tratamiento de la hendidura proporcionado a los pacientes
patrocinados por Smile Train firme electronicamente o imprima, escanee y
cargue el documento.

Choose File | No file chosen

Una vez que ha completado toda la informacién y ha subido todos los
adjuntos requeridos, haga clic en el botéon Enviar (Submit) en la esquina
superior derecha de la pantalla.

Guardar Enviar Cerrar ventana

Volvera a la ventana principal del centro de tratamiento donde puede salir o agregar Nuevos practicantes (New
Practitioners) para que sean considerados para la aprobacion.
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é SmileTrain Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

Dar de alta a un nuevo practicante

Acceso al Formulario de nuevo practicante

Pase a la Seccidn practicantes (Practitioners Section), y haga clic en el botén Nuevo (New).

Seccion de practicantes

Utilice el botdn Nuevo para ingresar un nuevo practicante y los enlaces Ver [ Editar para ver o editar informacién relacionada con sus practicantes existentes.

Al agregar un nuevo médico, comience por elegir un tipo de médico y agregarlo a una ubicacién del Centro de tratamiento.

Luego, para agregar mas ubicaciones de tratamiento o tipos de tratamiento para un médico existente:

Haga clic en "Agregar centro de tratamiento” junto al nombre de un médico y su tipo de médico para agregar ubicaciones adicionales de centros de tratamiento donde brindaran ese tipo de tratamiento
apoyadao por Smile-Train.

Haga clic en "Agregar tipo de médico” junto al registro de un médico si proporcionara mas de un tipo de tratamiento apoyado por Smile Train. Luego, haga clic en "Agregar centro de tratamiento” junto a ese

registro de tipo de profesional para agregar mas ubicaciones de centros de tratamiento donde proporcionaran ese tipo de tratamiento.

Nombre completo Estado Activo  Tipo de practicante Nombre del centro de tratamiento

Crear practicante
Asegurese de completar todo lo que se requiere segun el o o
tipo de Practicante (Practioner) que presenta para su Informacién
aprobacion. e T
’ . .. .7 l
Asegurese de seleccionar la afiliacion con el centro de
q L 1
tratamiento e v
1
. .z J; o -]
Una vez que ha completado toda la informacion en el e
formulario, asegurese de proveer los adjuntos —— .
requeridos. P—
1
Experiencia de entrenamiento
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é SmileTrain Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

Dar de alta a un nuevo practicante, continuacion

Archivos

En la seccién Archivos (Files), suba todos los CV del practicante
archivos adjuntos requeridos listados para su tipo o e

de solicitud.

Casos de muestra

Para cirujanos de fisura: adjunte 3-5 de los casos de labio leporino y paladar

Haga C“C en Eleg"- archivo (Choose f[/e) pa ra hendido mas recientes del cirujano con fotos pre y posoperatorias. Incluya una
. variedad de tipos de casos, incluidas cirugias unilaterales de labios, labios

buscar en su computadora el archivo correcto bilaterales y paladar.

que debe SUbIr' SEIeCCIone el arChlvo’ haga CIIC Para los profesionales del habla: adjunte 3 casos de muestra de pacientes

en Subir’ ”Subir archivo" (Upload) tratados por el médico solicitante, incluidos los pasos tomados para evaluar a los

pacientes; qué errores del habla se encontraron y como se establecieron los
planes de tratamiento para los pacientes.

Para los profesionales de la ortodoncia: adjunte 3 ejemplos de casos
fotografiados de pacientes con hendidura que hayan sido tratados por el médico
de ortodoncia.

Requerido si el tipo de practicante =

cirujano

Choose Files | No file chosen

Carta de referencia

Proporcione referencias de profesionales de la hendidura independientes de alto
nivel (preferiblemente aquellos que ya son socios de Smile Train) que estén
familiarizados profesionalmente con el médico

Choose File | Mo file chosen

Una vez que se ha completado toda la informacién y se han subido todos los archivos adjuntos requeridos, haga clic en el
botén Enviar (Submit). Volvera a la ventana principal del Centro de tratamiento donde puede salir o agregar Nuevos
practicantes (New Practitioners) para enviar para su aprobacion.

Guardar Enviar Cerrar ventana
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é Smile Dar de alta a un nuevo centro de tratamiento
y practicante

Trabajar con Formularios del centro de tratamiento en el portal de Smile Train

Campos de seleccion individual y con multiples selecciones

Area geogréafica principal de servicio:

Los campos individuales estaran indicados por una flecha hacia
abajo al final del campo. Haga clic en el campo para mostrar la lista rba .

de opciones. Ninguno—

Afganistan
Albania

Pase por toda la lista y haga clic en la entrada que desea. Argelia
Samoa Americana
Andorra

Angola

Anguila

Antigua v Barbuda
Argentina
Armenia

Australia
Los campos con multiples selecciones

estaran indicados por una ventana Otra drea geogrifica atendida:
Disponible (Available) a la izquierda y

una ventana Elegido (Chosen) a la - _l
derecha. \;Z'r:lashéi Chosen

b Albania
Argelia L= Bielorrusia
Seleccione una o mas opciones en la Samoa Americana p Bosnia vy Herzegovina
ventana Disponible (Available). Puede Andorra
Angola ¥

usar Ctrl+Click para seleccionar
muiltiples opciones.

Use la flecha de transferencia para mover sus selecciones de la ventana Disponible (Available) a |a Elegido (Chosen).

Campos de texto

Los campos de texto estaran indicados por un sombreado en la esquina inferior derecha del campo. Para respuestas
mas largas, o las que requieren colaboracion con sus colegas, puede preparar el borrador del texto fuera de linea 'y
copiarlo al formulario de solicitud. Puede hacer clicy mover la esquina sombreada para expandir el tamafo del campo
segun sea necesario.

Si se aprueba, écomo se utilizara esta financiacion Smile? 0 de 32768 caracteres

Proporciene una descripcidn detallada del proyecto. *Nota: Si existe un limite de caracteres en el

campo, se indicara en el extremo derecho de Ia
pregunta en la pantalla. La cuenta se caracteres
y: se ajustara mientras usted escribe o copia texto
en el campo. No se puede guardar el campo si
estd por encima del limite.
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