é Smile Acrescentando um Novo Centro de
Tratamento e Novo Profissional de Saude

A Smile Train adotou recentemente um novo sistema online para a realizag¢do de solicitagoes e o
envio de relatdrios de subsidios.
Vocé ja deve ter recebido e preenchido o seu Convite para Registro no Portal. Em caso negativo, veja o Guia
de Registro no Portal, uma vez que é necessdrio concluir esse processo primeiro para poder ter acesso ao
portal e fazer a sua solicitagdo.

Como navegar pelo Portal da Smile Train

Pagina Principal
A pagina inicial foi criada com o objetivo de que vocé possa, mais facilmente, ter acesso as suas solicitagcées,
subsidios que estdo ativos e Formuarios de Relatérios que devem ser preenchidos e enviados.

é Smile Rosalia Tobella »
Painel [0

™ i do Smile Train! Aqui estd como navegar:

Rosalia Tobella ~

Guias & esquerds:

icitago 5 ; i Sair
Até novo aviso, preencha as i Bes de énc: dnica em hitps /i smiletrain.org/partner-wire-transfer-payments

encontre de em e enviadas
Relatérios de financiamento: veja. preencha e envie relatérios de financiamento

Guias na parte superior

Até novo aviso, preencha as i des de snci 6nica em https /i smiletrain.org/partner-wire-transfer-payments . Um oficial da organizag@o selicitante ou beneficidria separada (se aplicavel) deve preencher este
formulério

Perfil: Clique aqui para encontrar i 3es sobra Organizagéo , Contato & e para i jaem . para enviar locais de Centros de T e fonais adicionais para ap

Contate in.org para assisténcia adicional

solicitagoes de

solicitages de

\ 0191617 - Conscientizagio» Conscientizacio - Concessao  Aprovado Aplicagio de Conscientizagio  25/03/2021 gpg Visualizar

\ 0190533 - Cirrgico> Parceria Cirdrgica - Contrato Cirirgico  Aprovado Pedido de Parceria Cirirgica 20/10/2020 1,000 o -
Barra de Navegagdo Superior “Solictagdes” (Requests)
“painel” (Grantee Dashboard) pode ser | Na aba “Abrir itens” (Open Items), podem ser localizadas todas as
usado a qualquer momento para solicitacdes que estdo sendo processados e os subsidios ativos. Na
retornar a pagina principal. aba Itens finalizados “Itens encerrados” (Closed Items) encontram-
Perfil (Profile) permite visualizar e se os pedidos que foram concedidos anteriormente — os quais ja

atualizar os dados da sua organizac3o e tiveram os relatérios preenchidos devidamente e o prazo encerrado.

suas informacdes pessoais de contato,
conforme seja necessario. No campo
“perfil” também é possivel que vocé
também adicione novos Centros de
Tratamento e Profissionais de Saude.

Vocé pode visualizar o status de seu pedido na coluna referente a
Disposicao (Disposition). Nas solicitagbes pendentes havera a
possibilidade de Editar e Visualizar (Edit and View) (editar e
visualizar) (clique no icone ¥). Uma vez que, sua solicitacdo for
enviado a Smile Train para anadlise ou ja tenha sido aprovada, nao
serd mais possivel de fazer alteragdes — salvo se for solicitacdao pela
Smile Train.
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é Smilelrain Acrescentando um Novo Centro de
Tratamento e Novo Profissional de Saude

«Vocé também pode adicionar um novo Centro de Tratamento e/ou Profissional de Saude através

da aba Centro de Tratamento/profisisonais, utilizando a aplicagdo relevante de Tratamento.

Envio de um Novo Centro de Tratamento

Acessar o Formulario para Novo Centro de Tratamento

Faca o login diretamente no Portal da Smile Train em: https://smiletrain.force.com/grantee

apos., clique na aba Perfil (Profile)

l Perfil I

Clique na aba Centro de Organizacéo
o < Perfil
Tratamento / Profissional de
Saude, “Centro de Tratamento / [ . e ]
. 4. Organizacdo Contato Pagamentos Centros de tratamento / médicos
Médicos” (Treatment Center / - _ |
Practitioner)

Cligue em Visualizar / Editar

centros de Tratamento e

Profissionais de Saude, “Ver / C:

Editar Tratamento ey

Centros € Praticantes” (VIEW/EGIt | ........co.oiio o e e vecessmaton o s st s s s e s

Treatment Centers and stios s oo sarfomecer stanents e fevsudiien redinic, tidonl o ol o ustaiade ozl et cont b p,
o ] o1} coitar contros de tratamento & méic

Practitioners)
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Acrescentando um Novo Centro de
Tratamento e Novo Profissional de Saude

Smilelra

Acrescentar um Novo Centro de Tratamento, continuag¢ao

Preencher o Formulario para Novo Centro de Tratamento

é Smile Procurar procurar | (g

Clique em Painel  Perfil
Novo (New)

Instrugoes

Abaixo, vocé pode enviar novos Centros de Tratamento & Praticantes para aprovagao, bem como ver todos os Centros de Tratamento & Praticantes existentes para os programas de tratamento do Trem do
Sortiso da Organizagio Beneficiaria

Vocé deve primeiro adicionar um novo Centro de Tratamento na se¢3o “Centro de Tratamento” antes de indicar quais Praticantes fardo os tratamentos do Trem do Sorrise 13
Para cada praticante, escolha o tipo de médico (cirurgido, anestesista, etc.) e escolha todos os centras de tratamento onde eles forneceriam esse tipo de tratamento apoiado pelo Smile Train

consulte Mais informagao

Secéo de Centros de Tratamento

Use 0 botdo Novo para inserir informagdes para uma nova Central de Tratamento e os links Visualizar / Editar para visualizar ou editar informagées relacionadas s Centrals de Tratamento

&

Novo

Nome do Centro de Tratamento Status Ativo Tipo de organizagao

Criar Centro de Tratamento

Use os botdes na parte inferior desta pagina para salvar as alteragdes, enviar alteragdes ou apenas fechar esta janela.

Para novos Centros de Tratamento, todos os valores sao editaveis. Para centros de tratamento que tenham sido submetidos anteriormente, apenas algumas

Certifique—se de Completar todos OS :fffma(ibespodems“e'e:ilatd-als Entrjem tun(atu-co‘moSm\ETrE(m:ararhrzereltetragbss o N ) »
campos obrigatdrios de acordo com o tipo e
de Centro de Tratamento, “Criar Centro Erm formacio

de Tratamento,” que vocé deseja

adicionar.

Nome no idioma local

Tipo de organizagio

[-Nenhum~ v

Tipo de propriedade

Apds o preenchimento completo do
formuldrio va até a Segao de arquivos Endereco
(Files Section) na parte inferior do
formulario.

ua

I

Rua no idiom local

I

Pais

|

Estado / Provincia

Distrito
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Acrescentando um Novo Centro de Tratamento, continuacao

m arquivos

Protocalo de Seguranga e Qualidade Assinado

Clique aqui para visualizar ou fazer o download do Protocolo de Seguranga e

Na Secéo de arquivos (Files Section), faga o e e e e
up/oad de tod 0S 0S anexos necessa’ rios' Smile Train assine eletronicamente ou imprima, digitalize e carregue o

listados para o seu tipo de centro de
tratamento. [ Choosa Fils ] No fie chosen

1 1 «“« H ” iretrizes assinadas para gl nas de ex s&0 cirdrgi
Cllque em Escolher Arqu|vo’ choose Flle' Diretrizes assinadas para programas de exten 2o cirirgica . 4
Se este centro de tratamento for um centro cirtrgico proposto, clique tambem
pa ra procu raro a rq u IVO Correto no seu aqui para visualizar ou fazer o download das Diretrizes para Programas de
Extensdo Cirurgica. Os centros de extensdo cirlrgica sdo instalagdes de
Com putador Selecione o arquivo e c“que tratamento onde as equipes parceiras da Smile Train conduzem programas de
. cirurgia de fissura de curto prazo, ao contrario de instalages de tratamento que
em ”anexa r a rq u ivo" (Upload) oferecem cirurgias de fissura no local durante todo o ano regularmente. Faga
.

com gue o individuo responsavel pela seguranca e gualidade do tratamento de
fissura fornecido aos pacientes patrocinados pelo Smile Train assine
eletronicamente ou imprima, digitalize e carregue o documento.

i pa

Choose File | Mo file chosen

Uma vez que tenha preenchido todo o formulario e feito o upload de
todos os anexos necessarios, clique no botao enviar, “Enviar” (Submit)
no canto superior direito da tela.

Salvar Enviar Fechar janela

Vocé voltara entdo para a janela principal de Centro de Tratamento, podendo entdo sair ou adicionar Novos
Profissionais de Saude para serem analisados e aprovados.
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Smilelra

Acrescentando um Novo Profissional de Saude

Acesse o Formulario para Novo Profissional de Saude

Va para Practioners Section (secdo de profissionais de saude) e clique no botdo Novo (New).

Secdo de praticantes

Use o botdo Nove para inserir um nove Praticante e os links Visualizar / Editar para visualizar ou editar informacdes relacienadas aos seus Praticantes existentes.
Ao adicionar um novo Médice, comece escolhendo um tipo de médico e adicionando-o a um local do Centro de Tratamento.

Entdo, para adicionar mais locais de tratamento ou tipes de tratamento para um médico existente:

Clique em "Adicionar Centro de Tratamento” ao lade do nome de um Médico e seu Tipo de Médico para adicionar outros locais de Centro de Tratamento onde eles fornecerao esse tipo de tratamento com
suporte do Smile-Train

Clique em “Adicionar Tipo de Praticante” proxime ao registro de um Praticante se ele fornecer mais de um tipo de tratamento apoiado pelo Smile Train. Em seguida, clique em “Adicienar Centro de
Tratamento” préxime ae registro de Tipo de Médico para adicionar mais locais de Centro de Tratamento onde eles fornecerio esse tipo de tratamento.
| Novo I

Nome completo Status Ativo  Tipo de praticante Nome do Centro de Tratamento

Criar Praticante

Use 0s botdes na parte inferior desta pagina para salvar as alterades, enviar alteragdes ou apenas fechar esta janela. Para novos praticantes, todos os valores sio
editaveis. Para praticantes que foram enviados anteriormente, apenas certas informagdes 5o editaveis. Entre em contato com o Smile Train para fazer alteracdes.

Certifique-se de preencher todo o formuldrio com
as informacoes do Profissional que esta sendo
enviado para Aprovacao. Em formagéo

Centro de Tratamento

Atente-se para selecionar a afiliagdo com o centro —

de tratamento.

Lembrete: se vocé no vir a localizagao da Central de Tratamento que deseja no menu suspenso, devera primeiro adicions-la na secio Centros de Tratamento
acima

E-mail

A

Tipo de praticante

apos o preenchimento completo do formulario,

Tipo de profissional médico

faca o upload dos anexos necessarios. [ Z

Tipo de Profissional Médico O

Meas alto grau concedido

Treinamento e Experiéncia

nal em cirurgia de fissura
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Novo Profissional de Saude

Apresentar um Novo Profissional de Saude, continuacao

Na secdo Files (arquivos), faca o upload de todos
CV do praticante

0S anexos necessarios para o tipo de profissional Mo fie chosen
gue esta sendo enviado.

arquivos

Casos de Amostra
Para cirurgides de fissura: anexe 3-5 dos casos de fissura labiopalatina mais
recentes do cirurgido com fotos pré e pos-operatorias. Inclua uma variedade de

Clique em Chose files (escolher arquivos) para

procu rar o arquivo Correto no seu Computador e tipos de casos, incluindo cirurgias unilaterais de 1bio, 1abio bilateral e palato.

fazer o upload. Selecione o arquivo e clique em Para foncaudislogos: anexe 3 casos de amostra de pacientes tratados pelo
profissional aplicante, incluindo as etapas executadas para avaliar os pacientes

Upload' quais erros de fala foram encontrados e como os planos de tratamento foram

estabelecidos para os pacientes

Para ortodénticos: anexe 3 amostras de casos fotografados de pacientes
fissurados que foram tratados pelo ortoddntico.
Ob. i

Choose Files | Mo file chosen Fazer upload de arquivos

io se Tipo de praticante =

Carta de referéncia

Forneca referéncias de profissionais de fissura independentes seniores (de
preferéncia aqueles que ja sdo parceiros do Smile Train) que estejam
familiarizados profissionalmente com o médico.

Choose File | Mo file chosen

Uma vez que tenha completado todas as informacoes e feito o upload de todos os anexos necessarios, clique
no botdao Submeter, “Enviar” (Submit). Vocé voltara entdo para a a janela principal de Centro de Tratamento,
podendo entdo sair ou acrescentar Novos Profissionais de Satide a serem considerados e aprovados.

Salvar Enviar Fechar janela
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Trabalhando com os Formuldrios de Centro de Tratamento no Portal da

Smile Train

Campos de 5e|ec50 Onica e Maltipla lArea geografica primaria atendida:
Os campos de selegao Unica serdo indicados por uma seta para Aruba -4
. . . o . —Nenhum--
baixo no fim do campo. Clique no campo para exibir a lista de Afeqanistso
~ Albania
oplEs. Argélia
Samoa Americana
. i . . Andorra
Desca na lista e chique na opc¢ao desejada. ﬁngdﬁ
nguilla
Antigua e Barbuda
Argentina
~ 7 e ~ Armeéni
Os campos de sele¢do multipla serdo $F
indicados por um campo com op¢des lia

Disponiveis (Available) a esquerda e
um campo com opgaes Escolhidas Outra area geografica atendida:
(Chosen) a direita.

Available Chosen
Selecione uma ou mais opgdes no Afeganistao y || ATbania
campo Disponiveis (Available). Pode- Argélia . — Bielo-Russia .
se também utilizar Ctrl+Click para iﬁgﬂnﬁa‘g‘me”ca”a « | Bosnia e Herzegovina
selecionar multiplas opgdes Angola -

Utilize a seta de transferéncia para passar as op¢des selecionadas de um campo para o outro (Disponiveis para
a janela de opgdes escolhidas (Chosen).

Campos de Texto

Os campos de texto serdo indicados por um sombreado no canto inferior direito do campo.

Para respostas maiores, ou que necessitem da colaboragao de outros profissionais do seu servigo, vocé
podera redigir o texto offline e copiar e colar no formuldrio de solicitagdo. Apds, é possivel clicar e arrastar o
canto sombreado para expandir o tamanho do campo, conforme seja necessario.

Se aprovado, como esse Financiamento do Smile sera usado? 0 de 32768 Caracteres

Forneca uma descricdoe detalhada do projeto.

*QObs.: Se houver limite de caracteres para o
campo, isto estara indicado a extrema direita
da pergunta na tela. A contagem de caracteres
ird ajustar-se a medida que o texto é digitado
ou copiado no campo. O campo ndo poderd
ser salvo se esse limite for ultrapassado.
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