Smile

Remarque

Soumettre un Nouveau Centre de traitement

& praticien

Smile Train a récemment migré vers un nouveau systéme en ligne d’établissement de rapports

sur les candidatures et les subventions

Vous devriez également avoir recu et rempli votre invitation a vous inscrire sur le portail. Si tel n’est pas le cas,
référez-vous au Guide d’inscription sur le portail, car vous devez terminer ce processus pour accéder au portail

afin de remplir votre demande.

Parcourir le Portail Smile Train

Tableau de bord principal

Le tableau de bord principal dans le portail est congu pour vous permettre d’accéder facilement a vos
demandes, subventions actives et exigences de déclaration.

é Smile Rosalia Tobella v
| Mableau de bord ]
Bienvenue sur le portail de financement Smile Train! Voici comment naviguer: Rosalia Tobella ~
Onglets & gauche. A
Se deconnecter
Demandes: recherchez les demandes de financement invitées, en cours et soumises.
Jusqu'a nouvel ordre, remplissez les informations de virement bancaire sur hitps://www smilelrain orgipartner-wire-iransfer-payments
Rapports de financement: consultez, remplissez et soumettez des rapports de financement.
Onglets en haut:
Jusqu'a nouvel ordre, remplissez les informations relatives au virement bancaire & |' adresse hilps: //www.smiletrain. org/pariner-wire-transfer-payments . Un agent de l'org candidate ou de |'org iion bé ire distincte (le
cas écheant) doit remplir ce formulaire
Profil: Cliquez ici pour trouver des informations sur I' organisation . le contact et les paiements , t, pour le financement déja en cours, pour soumettre d'autres centres de trai et praticiens. pour
Contactez i pour une
Demandes
Demandes
IEémehts CJ\,‘er‘ISIIAm:\éSfE\mES I
Rapperts de financement
Chercher
Nom de la demande Disposition Role Date de disposition Montant
0191711 - Recherche> Recherche - Subvention Approuve Application de recherche 06/04/2021 10000 $ -
0191112 - Seins complets> Nutrition - Subventian En attente Application de nutrition 30/12/2020 - v
0191712 - Seins complets> Services de |a parole - Subvention En attente Application de services vocaux 05/04/2021 - -
e
v 011617 - Sensibilisation= Sensibilisation - Subvention Approuvé Application de sensibilisation 25/03/2021 of
Edit
v v 0100533 - Chirurgie> Partenariat Chirurgical - Contrat Chirurgical Approuvé Demande de partenariat chirurgical  20/10/2020 1fuu -

Barre de navigation supérieure

Le Tableau de bord du bénéficiaire
bénéficiaire (Grantee Dashboard)
peut étre utilisé a tout moment pour
retourner a I'écran du tableau de
bord principal.

Le Profil (Profile) vous permettra de
voir et mettre a jour votre
organisation et vos coordonnées
personnelles, si nécessaire. Vous
pouvez également ajouter des
nouveaux Centre de traitement et
Praticiens (Treatment Center and
Practitioners) sous votre profil

Soumettre de nouveaux centres de traitement et praticiens

Requétes (Requests)
Longlet Eléments en instance (Open Items) est celui ou vous
trouvez toutes les demandes en cours de traitement et les
subventions actives. Longlet Eléments cloturés (Closed Items)
comprendra les subventions précédemment accordées et pour
lesquelles les obligations de déclaration ont été remplies et la date
d’échéance est passée.

Vous pouvez consulter le statut de votre requéte dans la
colonne Disposition. Les demandes En instance ou Sollicitées
(Pending or Invited) disposeront toutes les deux de l'option Editer
et Afficher Afficher (Edit and View) (cliquez sur l'icone V).
Une fois que la demande a été soumise a Smile Train pour examen
ou approuvée, vous ne pourrez voir les détails de la demande que
si des modifications sont requises.
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Soumettre un Nouveau Centre de traitement
& praticien

Remarque , i L i .
- Vous pouvez ega/ement soumettre un nouveau Centre de tra/tement/prat/aen via le Pl’Ofl/

(Profile) dans les demandes de traitement correspondantes.

Soumettre un Nouveau Centre de traitement

Accéder a un nouveau formulaire de centre de traitement

Connectez-vous directement au Portail Smile Train a I'adresse https://smiletrain.force.com/grantee

Une fois connecté, cliquez sur I’onglet Profil (Profile)

Cliquez sur l'onglet Centre de
traitement/praticien (Treatment
Center/Practitioner)

Cliquez sur Afficher/Editer les
centres de traitement et
praticiens (View/Edit Treatment
Centers and Practitioners)

§ Tableau de bord

Organisation

% Profil

Paiements [ Centres de traitement / praticiens ]

\

é Smile Rosalia Tobella v
Tableau de bord m
Centres De Traitement
J 1 Praticiens
Profil
Organisation Contacter

VUV centres de traitement / praticiens

Si Vous avez un programme de traitement Smile Train approuvé et actif et que vous avez des leux de traitement &t / ou des praticiens supplémentaines 3 ajouter pour approbation, veulllez cliquer sur le lien ci-dessous .

re saumis de demande de traltement chirurgical, orthophonique, orthedentique, nutritionnel ou psychologique et que vous souhaitez le faire, veuillez contacter votre responsable national / régional pour
Sipesont casencore aotifs leg ligu de traitement et les informations sur icien saisis sur I'application

P  atficher / modifier les centres de traitement et les oeaticiens
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https://smiletrain.force.com/grantee

é SmileTrcn’m Soumettre un Nouveau Centre de traitement
& praticien

Soumettre un Nouveau Centre de traitement, suite

Remplir un nouveau formulaire de centre de traitement

é Smile Rechercher... Rechercherf L g

Tableau de bord  Profil

Cliquez sur
Nouveau
(New)

Centres de traitement / prat

Instructions

Ci-dessous, vous pouvez soumettre de nouveaux centres de traftement et praticiens pour approbation, ainsi que voir tous les centres de traftement et praticiens existants pour les programmes de
traitement Smile Train de l'organisation bénéficiaire,

Vous devez d'abord ajouter un nouveau centre de traitement dans Ia section «Centre de traitement» avant d'indiquer quels praticiens y effectueront les traitements Smile Train,

Pour chaque praticien, choisissez le type de praticien (chirurgien, anesthésiste, etc.) et choisissez tous les centres de traitement ol ils fourniraient ce type de traitement soutenu par Smile Train.

Lire 12 suite

Section des centres de traitement

Utilisez le bouton Nouveau pour saisir les informations d'un nouveau centre de traitement et les liens Afficher / Modifier pour afficher ou modifier les informations relatives & vos centres de traitement
existants.

Nouveau

Nom du centre de traitement statut actif Type d'Organisation

Créer un centre de traitement

Utilisez les boutons en bas de cette page pour enregistrer les modifications, soumettre des modifications ou simplement fermer cette fenétre.

Assurez-vous de remplir tous les champs
obligatoires sur la base du type de Centre
de traitement pour lequel vous soumettez e e —

une demande. Informations

Pour les nouveaux centres de traitement, toutes les valeurs sont modifiables. Pour les centres de traitement qui ont déja été soumis, seules certaines informations
sont modifiables. Restez en contact avec Smile Train pour apperter des modifications,

Nom du centra de traitement

Une fois que toutes les informations ont été
remplies dans le formulaire, poursuivez vers
la Section Fichiers (Files Section) au bas du
formulaire.

nisation

~

Etat | Province

Quartier
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Soumettre un Nouveau Centre de traitement, suite

Des dossiers

Protacole de sécurité et de qualité signé
Cliquez ici pour consulter ou télécharger le protocole Smile Train Safety &

Dans la Section des fichiers (Files Section), téléversez e e e T

qualité du traitement des fentes fourni aux patients parrainés par Smile Train de
toutes Ies pieces jointes requises enumerees pour Votre ;ig::[neel::lromqusnentoud'i‘nprimer,denumerseretdsté\échargerle
type de centre de traitement. -

Choose File | Mo file chosen Téléverser un fichier

Cliquez sur Choisir fichier (Choose file) pour parcourir

Lignes directrices signées pour les programmes diextension chirurgicale

. .. . . Y Ve
votre ordinateur et choisir le bon fichier a téléverser. S1co centre G raement s un centre dintervntion chinugical proposs
Ve . . . . . . 0 7 veuillez également cliquer ici pour consulter ou télécharger les Lignes directrices
SEIECtlonnez FIChIer (Flle)’ puls Cllquez Sur Televerser pour les programmes d'intervention chirurgicale. Les centres de soins
chirurgicaux sont des établissements de traitement ol les équipes de fente
(Upload). partenaires de Smile Train ménent des programmes de chirurgie de fente & court

terme, par opposition aux établissements de traitement qui offrent des
chirurgies de fente sur place toute I'année sur une base réguliére. Veuillez
demander 3 la personne responsable de la sécurité et de |a qualité du
traitement des fentes fourni aux patients parrainés par Smile Train de signer
électroniguement ou d'imprimer, de numériser et de télécharger le document

Choose File | Mo file chosen Téléverser un fichier

Enregistrer Soumettre Fermer la fenétre

Une fois toutes les informations ajoutées et toutes les
pieces jointes requises téléversées, cliquez sur le bouton
Soumettre (Submit) dans le coin supérieur droit de
I’écran.

Vous serez redirigé vers la fenétre de traitement principale ol vous pourrez soit sortir, soit ajouter de
Nouveaux Praticiens a examiner pour approbation.
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Soumettre un nouveau praticien

Accéder a un nouveau formulaire de praticien

Faites défiler la page vers la section Praticiens (Practitioners), puis cliquez sur le bouton Nouveau (New).

Section des praticiens

Utilisez le bouton Nouveau pour entrer un nouveau Praticien et les liens Afficher / Modifier pour afficher ou modifier les informations relatives a vos Praticiens existants
Lors de I'ajout d'un nouveau praticien, commencez par choisir un type de praticien et ajoutez-le & un emplacement du centre de traitement
Ensuite, pour ajouter plus de lieux de traitement ou de types de traitement pour un praticien existant:

Cliquez sur «Ajouter un centre de traitement» 3 coté du nom d'un praticien et de son type de praticien pour ajouter des emplacements de centre de traitement supplémentaires ol ils fourniront ce type de
traitement pris en charge par Smile-Train

Cliquez sur «Ajouter un type de praticien» a cdté du dossier d'un praticien s'il fournira plus d'un type de traitement soutenu par Smile Train. Ensuite, cliquez sur «Ajouter un centre de traitement» & coté de

cet enregistrement de type de praticien pour ajouter d'autres emplacements de centre de traitement ol ils fourniront ce type de traitement.
| MNouveau

Nom et prénom Statut actif Type de praticien Nom du centre de traitement

Assurez-vous de terminer tout ce qui est
requis pour le type de Praticien que vous
soumettez pour approbation.

Assurez-vous de sélectionner I'affiliation avec
le centre de traitement.

Une fois que toutes les informations sur le
formulaire ont été remplies, assurez-vous de
fournir toutes les piéces jointes requises.

Formation et expérience
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Soumettre un nouveau praticien, suite

Des dossiers
Dans la Section des fichiers (Files Section), —

téléversez toutes les pieces jointes requises [ Chaose File ] No file chosen
énumérées pour votre type de demande.

Exemples de cas

Pour les chirurgiens de fente: veuillez joindre 3 3 5 des cas de fente labiale et

Cliquez sur ChOiSir fiChier (Choose f’le) pour palatine les plus récents du chirurgien avec des photos pre et postopératoires.
i g Eeh i i Veuillez inclure une varieté de types de cas, y compris les chirurgies unilatérales
parcourir votre ordinateur et choisir le bon fichier SO
a téléverser. Sélectionnez Fichier (File), puis
. P Pour les orthophonistes: veuillez joindre 3 exemples de cas de patients traités par
Cllquez sur Televerser (Upload). le praticien candidat, y compris les mesures prises pour évaluer les patients;

quelles erreurs de parole ont été trouvées et comment les plans de traitement
ont été établis pour les patients.

Pour les praticiens diorthodontie: veuillez joindre 3 échantillons de cas
photographiés de patients ayant une fente qui ont &té traités par le praticien
dorthodontie.

Requis si le type de praticien = chirurgien.

Choose Files | Mo file chosen TElécharger des fichiers

Lettre de référence

Weuillez fournir des références de professionnels expérimentés et indépendants
de la fente (de préférence ceux qui sont déja partenaires de Smile Train} qui
connaissent professionnellement le praticien.

Choose File | No file chosen Téléverser un fichier

Une fois que toutes les informations ont été remplies et toutes les pieces jointes requises ont été téléversées,
cliqguez sur l'onglet Envoyer (Submit). Vous serez redirigé vers la fenétre de traitement principale ou vous
pourrez soit sortir, soit ajouter de Nouveaux Praticiens a examiner pour approbation.

Enregistrer Soumettre Fermer la fenétre
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Travailler avec les formulaires Centre de traitement dans le Portail Smile Train

Champs é SélectiOn unique et mUItiple Zone géographique principale desservie:
Les champs a sélection simple seront indiqués par une fleche Aruba .
descendante a la fin du champ. Cliquez dans le champ pour —-Rien--
afficher la liste des options. kﬁ?:iimsm

Algérie

Samoa américaines
Andorre

L'angola

Anguilla
Antigua-et-Barbuda
Argentine

Arménie

Les champs a sélection multiple E;;ahe_
seront indiqués par la présence d’une

fenétre Disponible (AVGi/abIE) sur la Autre zone géographique desservie:

gauche et la fenétre Choisie (Chosen)

sur la droite. ‘
|Availahle | |Chnsen
ghanistan Albanie

Faites défiler la liste et cliquez sur I'entrée souhaitée.

Sélectionnez une ou plusieurs Algérie L Biglorussie
options dans le pannez Available. Samoa américaines « | Bosnie-Herzégovine
Vous pouvez utiliser Ctrl+Clic pour Andorre

L'Angola -

sélectionner plusieurs options.

Utilisez la fleche de transfert pour déplacer vos sélections du panneau Available au panneau Chosen.

Champs de texte

Les champs de texte seront indiqués par une zone obscurcie dans le coin inférieur droit du champ. Pour des
réponses plus longues, ou celles qui nécessitent la collaboration avec vos collegues, vous pouvez rédiger un
texte hors ligne, puis copier et coller dans le formulaire de demande. Vous pouvez cliquer sur le coin obscurci
et le tirer pour étendre la taille du champ si nécessaire.

S’'il est approuvé, comment ce financement Smile sera-t-il utilisé? 0 sur 32768 caractéeres

Veuillez fournir une description détaillée du projet. *Remarque S e e G sreeitres

est imposée dans le champ, elle sera
affichée a I'extréme droite de la question
a I'écran. Le nombre de caracteres sera
ajusté au fur et a mesure de la saisie ou
apres la copie du texte dans le champ. Le
champ ne peut pas étre enregistré si
vous dépassez la limite.
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